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[bookmark: _Toc58924088]第一部分  专业学位研究生申请专业实践
一、研究生访问新研究生培养系统。——登录公共数据库idc.ecnu.edu.cn，选择【培养方案】，在新页面下点击【学生】权限，进入研究生新系统。
[image: ][image: ]
二、点击【培养环节】-【专业实践申请】，在页面上完成内容的填写后选择提交。提交后会有三种状态：待审核/否决/通过。每个环节只能填写一次。提交后由院系研究生工作秘书，根据专业实践工作方案中的安排和要求，进行审核。如提交后发现有问题，需联系院系研究生工作秘书【否决】后，重新填写。如审核通过后发现有问题，学生也可以点击【撤回】，修改后重新提交。	Comment by admin: 培养单位必须在通知中明确告诉学生专业实践安排和两个步骤的审批人。
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[bookmark: _Toc58924089]第二部分  研究生工作秘书审核专业实践申请
三、研究生工作秘书登陆新培养系统，在【专业实践管理】-【审核专业实践管理】中，点击【查询】，逐一查看并【审核】研究生专业实践申请。
根据审核结果，选择页面下方的【通过】或者【否决】。
请注意：专业实践校内指导教师，不一定是学生导师本人，此处学生填写的教师为后续“专业实践总结”的审核教师。
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[bookmark: _Toc58924090]第三部分  专业学位研究生完成专业实践总结
四、【专业实践申请】通过后的专业学位研究生可以开展专业实践。待线下完成专业实践后，点击【培养环节】-【专业实践总结】，完成内容的撰写后，点击【提交】。
提交后会有三种状态：待审核/否决/通过。注意：每个环节只能填写一次。如提交后发现有问题，需联系专业实践校内指导教师【否决】后，重新填写。
[image: ]
[bookmark: _Toc58924091]第四部分  校内指导教师审核专业实践总结
五、专业实践校内指导教师登录培养系统，在【专业实践管理】-【审核专业实践总结】中，点击【查询】，逐一查看并【审核】研究生专业实践申请。
*专业实践总结，可根据培养单位专业实践工作方案的要求，由专人或者专门组织进行评价和打分，具体的评价内容和最终成绩（百分制）由校内专业实践指导教师负责在系统中录入。
注意：该分数为最终成绩，不会与学生填写的校外成绩合并计算。
[image: C:\Users\kli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8734fd577a1b56977a39399c9029d96.png]
附：常见问题说明
1、 专业实践指导老师(校内)：
由学院指定，可以是导师，也可以不是导师，但系统中填写的这个老师是后续在系统中审核学生提交的“专业实践总结”的老师。
2、 专业实践指导老师(校外)：
由学院或者实践单位指定。如果是在校内环境下完成的专业实践，没有安排校外人员，那此处可不填写。
3、 学生在“专业实践总结”时候提交的“实践单位评价成绩”有什么作用？
一是记录实践单位给的原始评价成绩，二是给审核人打分做参考。注意：这个成绩不会与审核人打分的成绩再合并计算。审核人打分的分数为最终成绩。
4、 专业领域发生变化后，发现系统中不能提交总结？
此类为极特殊情况，主要发生在电子信息、资源与环境等类别学生的专业领域调整的背景下。如果调整前完成了“专业实践申请”部分并已审批通过，这时会发现总结部分无法提交。此时研究生可尝试点击撤回原来已经审核通过的“专业实践申请”，重新再提交一次，待研究生工作秘书老师审核通过后，即可提交“专业实践总结”。
[bookmark: _GoBack]
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